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1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 93, poz. 583 i Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 18, poz. 97 i Nr 168, poz.
1323, z 2010 r. Nr 107, poz. 679 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654 i Nr 132, poz. 766.

ZARZÑDZENIE Nr 3
Prezesa Paƒstwowej Agencji Atomistyki

z dnia 1 wrzeÊnia 2011 r.

zmieniajàce zarzàdzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego
Paƒstwowej Agencji Atomistyki

5

Na podstawie art. 113 ust. 2 ustawy z dnia 29 listopada 
2000 r. – Prawo atomowe (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 276, 
z póên. zm.1)) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1.

W za∏àczniku do zarzàdzenia Nr 1 Prezesa Paƒstwowej
Agencji Atomistyki z dnia 21 stycznia 2002 r. w sprawie regu-
laminu organizacyjnego Paƒstwowej Agencji Atomistyki 
(z póên. zm.), wprowadza si´ nast´pujàce zmiany:

1)w § 6 ust. 1 w pkt 4 dodaje si´ liter´ c w brzmieniu:
„c) Wydzia∏em Zarzàdzania Kryzysowego,”;

2)w § 11 pkt 17 otrzymuje brzmienie:
„17)obs∏uga by∏ych pracowników Zak∏adów Produ-
kcji Rud Uranu w Kowarach (ZPR-1) w zakresie Êwiad-
czeƒ przys∏ugujàcych im od Skarbu Paƒstwa oraz 
prowadzenie dozymetrycznych pomiarów Êrodowis-
kowych.”;

3)w § 11a w pkt 9 kropk´ zast´puje si´ przecinkiem 
i dodaje si´ pkt 10 w brzmieniu:
„10)wykonywanie, w zakresie w∏aÊciwoÊci wydzia∏u, 
zadaƒ, o których mowa w § 11 pkt 7 - 9 i 14.”;

4)po § 11b dodaje si´ § 11c w brzmieniu:
„Do zadaƒ Wydzia∏u Zarzàdzania Kryzysowego nale˝y:
1)zapewnienie prawid∏owego funkcjonowania krajo-

wych punktów kontaktowych, o których mowa w art. 
77 ust. 1 ustawy Prawo atomowe,

2)zapewnienie prawid∏owego funkcjonowania w Agencji
zespo∏u zarzàdzania kryzysowego,

3)zbieranie, weryfikacja i analiza informacji o ewentual-
nych zdarzeniach radiacyjnych w kraju i za granicà,

4)zapewnienie wykonywania zadaƒ okreÊlonych w art. 
76 ustawy Prawo atomowe,

5)przygotowywanie projektów komunikatów o sytuacji 
radiacyjnej kraju, informacji o powstaniu zagro˝enia 

publicznego oraz informacji o zdarzeniu radiacyjnym, 
zgodnie z art. 80, 81 i 92 ustawy Prawo atomowe,

6)przygotowywanie dla Prezesa raportu o zdarzeniu 
radiacyjnym, o którym mowa w art. 94 ustawy Prawo 
atomowe,

7)wspó∏praca z komórkami organizacyjnymi Agencji 
w zakresie wymiany informacji istotnych z punktu 
widzenia zarzàdzania kryzysowego,

8)wspó∏praca z komórkami organizacyjnymi Agencji 
w zakresie wymiany informacji o ochronie fizycznej 
materia∏ów jàdrowych, ochronie substancji promie-
niotwórczych oraz o nielegalnym obrocie tymi mate-
ria∏ami i substancjami,

9)wspó∏praca i wspó∏dzia∏anie z w∏aÊciwymi resortami, 
jednostkami i organizacjami w kraju i za granicà, 
w zakresie zarzàdzania kryzysowego, stosownie do 
zawartych przez Prezesa porozumieƒ lub uzgodnieƒ, 
a tak˝e stosownie do zobowiàzaƒ wynikajàcych 
z obowiàzujàcych przepisów i umów mi´dzynaro-
dowych,

10)przygotowywanie i przeprowadzanie, nie rzadziej 
ni˝ raz w roku, wewn´trznych çwiczeƒ awaryjnych 
Centrum do Spraw Zdarzeƒ Radiacyjnych oraz udzia∏ 
w mi´dzynarodowych çwiczeniach awaryjnych, a 
tak˝e çwiczeniach krajowych organizowanych przez 
inne resorty, w zakresie dzia∏alnoÊci Centrum do 
Spraw Zdarzeƒ Radiacyjnych,

11)wykonywanie, w zakresie w∏aÊciwoÊci wydzia∏u, 
zadaƒ, o których mowa w § 11 pkt 7 - 9 i 14.”;

5)w § 22 w pkt 5 w lit. f kropk´ zast´puje si´ przecinkiem 
i dodaje si´ liter´ g w brzmieniu:
„g) Wydzia∏em Zarzàdzania Kryzysowego kieruje na-
czelnik Wydzia∏u.”;

6)za∏àcznik do regulaminu organizacyjnego Paƒstwowej 
Agencji Atomistyki otrzymuje brzmienie okreÊlone 
w za∏àczniku do niniejszego zarzàdzenia.
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Za∏àcznik do zarzàdzenia Nr 3
Prezesa Paƒstwowej Agencji Atomistyki
z dnia 1 wrzeÊnia 2011 r.

§ 2.

Zarzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem 1 wrzeÊnia 2011 r.

Prezes Paƒstwowej Agencji Atomistyki

Janusz W∏odarski



Regulamin organizacyjny
Paƒstwowej Agencji Atomistyki

Za∏àcznik do zarzàdzenia Nr 4
Prezesa Paƒstwowej Agencji Atomistyki
z dnia 4 listopada 2011 r.

1) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 276, z 2008 r. Nr 93, poz. 538 i Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 18 poz. 97 i Nr
168, poz. 1323, z 2010 r. Nr 107, poz. 679 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654 i Nr 132, poz. 766.
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Na podstawie art. 113 ust. 2 ustawy z dnia 29 listopada 
2000 r. – Prawo atomowe (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz.
276, z póên. zm.1)) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1.

Ustala si´ regulamin organizacyjny Paƒstwowej Agencji
Atomistyki, stanowiàcy za∏àcznik do zarzàdzenia.

§ 2.

Traci moc zarzàdzenie nr 1 Prezesa Paƒstwowej Agencji

Atomistyki z dnia 21 stycznia 2002 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Paƒstwowej Agencji Atomistyki.

§ 3.

Zarzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem podpisania.

Prezes Paƒstwowej Agencji Atomistyki

Janusz W∏odarski

ZARZÑDZENIE Nr 4
Prezesa Paƒstwowej Agencji Atomistyki

z dnia 4 listopada 2011 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Paƒstwowej Agencji Atomistyki

6

Rozdzia∏ I
Przepisy ogólne

§ 1.

Paƒstwowa Agencja Atomistyki jest centralnym urz´dem
administracji rzàdowej zapewniajàcym obs∏ug´ Prezesa
Paƒstwowej Agencji Atomistyki.

§ 2.

Paƒstwowa Agencja Atomistyki dzia∏a na podstawie:

1)ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. – Prawo atomowe 
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 276, z póên. zm.1));

2)zarzàdzenia Nr 69 Ministra Ârodowiska z dnia 3 listopa-
da 2011 r. w sprawie nadania statutu Paƒstwowej 
Agencji Atomistyki;

3)regulaminu organizacyjnego Paƒstwowej Agencji 
Atomistyki.

§ 3.

Regulamin organizacyjny Paƒstwowej Agencji Atomistyki
okreÊla szczegó∏owà organizacj´ i tryb pracy Paƒstwowej
Agencji Atomistyki oraz zakres zadaƒ jej komórek organiza-
cyjnych.

§ 4.

Ilekroç w dalszych przepisach jest mowa o:

1)Agencji – nale˝y przez to rozumieç Paƒstwowà Agencj´ 
Atomistyki;

2)dyrektorze – nale˝y przez to rozumieç kierujàcego ko-
mórkà organizacyjnà w Paƒstwowej Agencji Atomistyki;

3)dyrektorze generalnym – nale˝y przez to rozumieç 

dyrektora generalnego Paƒstwowej Agencji Atomistyki;
4)komórce organizacyjnej – nale˝y przez to rozumieç 

departamenty i komórki równorz´dne w Paƒstwowej 
Agencji Atomistyki;

5)Prezesie – nale˝y przez to rozumieç Prezesa Paƒstwo-
wej Agencji Atomistyki;

6)regulaminie – nale˝y przez to rozumieç regulamin 
organizacyjny Paƒstwowej Agencji Atomistyki;

7)Wiceprezesie – nale˝y przez to rozumieç Wiceprezesa 
Paƒstwowej Agencji Atomistyki.

Rozdzia∏ II
Szczegó∏owa organizacja Agencji

§ 5.

1.W sk∏ad Agencji wchodzà nast´pujàce komórki organiza-
cyjne:

1)Biuro Dyrektora Generalnego – BDG;
2)Centrum do Spraw Zdarzeƒ Radiacyjnych – CEZAR;
3)Departament Bezpieczeƒstwa Jàdrowego – DBJ;
4)Departament Ekonomiczno–Bud˝etowy – DEB;
5)Departament Ochrony Radiologicznej – DOR;
6)Departament Prawny – DP;
7)Gabinet Prezesa – GP.

2.W sk∏ad Agencji wchodzà nast´pujàce stanowiska pod-
leg∏e bezpoÊrednio Prezesowi:

1)audytora wewn´trznego – AW;
2)pe∏nomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych 

– POIN.

§ 6.

1.W sk∏ad Biura Dyrektora Generalnego wchodzi Zespó∏ 
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2) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1706 oraz z 2011 r. Nr 82, poz. 451.

Obs∏ugi – ZO.

2.W sk∏ad Centrum do Spraw Zdarzeƒ Radiacyjnych 
wchodzà:

1)Biuro Obs∏ugi Roszczeƒ – BOR;
2)Wydzia∏ Monitoringu i Prognozowania – WMP;
3)Wydzia∏ Zarzàdzania Kryzysowego – WZK.

3.W sk∏ad Departamentu Bezpieczeƒstwa Jàdrowego 
wchodzà nast´pujàce wydzia∏y:

1)Wydzia∏ Analiz Obiektów Jàdrowych – WA;
2)Wydzia∏ Kontroli Obiektów Jàdrowych – WK;
3)Wydzia∏ Nieproliferacji – WN;
4)Wydzia∏ Odpadów Promieniotwórczych – WO;
5)Wydzia∏ Technologii Reaktorowych – WT.

4.W sk∏ad Gabinetu Prezesa wchodzi Wydzia∏ Prezydialny  
– WP.

Rozdzia∏ III
Tryb pracy Agencji

§ 7.

1.Agencja dzia∏a pod bezpoÊrednim kierownictwem Pre-
zesa, zgodnie z jego zarzàdzeniami i decyzjami.

2.Prezes wykonuje swoje zadania przy pomocy Wicepre-
zesa, dyrektora generalnego i dyrektorów.

3.Prezes mo˝e upowa˝niç pisemnie pracowników Agencji 
do za∏atwiania spraw w jego imieniu.

4.Prezes okreÊla tryb wspó∏dzia∏ania komórek organiza-
cyjnych oraz rozstrzyga spory kompetencyjne.

5.Prezes sprawuje bezpoÊredni nadzór nad Gabinetem 
Prezesa.

6.Prezesa w czasie nieobecnoÊci zast´puje Wiceprezes.

§ 8.

1.Wiceprezes pe∏ni funkcj´ G∏ównego Inspektora Dozoru 
Jàdrowego.

2.Wiceprezes sprawuje bezpoÊredni nadzór nad:

1)Centrum do Spraw Zdarzeƒ Radiacyjnych;
2)Departamentem Bezpieczeƒstwa Jàdrowego;
3)Departamentem Ochrony Radiologicznej.

3.G∏ównego Inspektora Dozoru Jàdrowego w czasie 
nieobecnoÊci zast´puje dyrektor Departamentu Bezpie-
czeƒstwa Jàdrowego na podstawie imiennego upo-
wa˝nienia.

§ 9.

1.Dyrektor generalny, na podstawie i w zakresie okre-
Êlonym odr´bnymi przepisami:

1)zapewnia funkcjonowanie i ciàg∏oÊç pracy Agencji, 

warunki jej dzia∏ania, a tak˝e organizacj´ pracy, 
w szczególnoÊci przez:
a)sprawowanie bezpoÊredniego nadzoru nad komórka-

mi organizacyjnymi Agencji w zakresie prawid∏o-
wego wykonywania przez nie zadaƒ okreÊlonych 
przez Prezesa, z wyjàtkiem komórek bezpoÊrednio 
nadzorowanych przez niego lub Wiceprezesa,

b)nadzorowanie organizacyjne przebiegu prac nad ter-
minowym przygotowaniem projektu bud˝etu i uk∏a-
du wykonawczego do bud˝etu w cz´Êci dotyczàcej 
Agencji,

c)wyst´powanie z wnioskiem do Prezesa o nadanie 
regulaminu organizacyjnego Agencji,

d)ustalanie regulaminu pracy,
e)gospodarowanie mieniem Agencji, w tym zlecanie 

us∏ug i dokonywanie zakupów dla urz´du oraz za-
pewnienie prowadzenia ewidencji majàtku Agencji,

f) wykonywanie kompetencji kierownika zamawia-
jàcego w rozumieniu przepisów o zamówieniach 
publicznych,

g)reprezentowanie Skarbu Paƒstwa w odniesieniu do
mienia Agencji,

h)sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem kontroli 
i audytu wewn´trznego w Agencji,

i) zapewnianie przestrzegania przepisów o tajemnicy 
ustawowo chronionej,

j) zapewnianie przestrzegania zasad techniki pra-
wodawczej;

2)dokonuje czynnoÊci z zakresu prawa pracy wobec 
osób zatrudnionych w Agencji oraz realizuje polityk´ 
personalnà, w szczególnoÊci przez:
a)przygotowywanie programu zarzàdzania zasobami 

ludzkimi w Agencji,
b)dokonywanie czynnoÊci wynikajàcych z nawiàzania 

i trwania stosunku pracy z cz∏onkami korpusu s∏u˝by 
cywilnej oraz czynnoÊci zwiàzanych z ustaniem sto-
sunku pracy,

c)organizowanie naboru na wolne stanowiska urz´dni-
cze, w tym na wy˝sze stanowiska w s∏u˝bie cywilnej,

d)administrowanie Êrodkami zak∏adowego funduszu 
Êwiadczeƒ socjalnych w Agencji;

3)wykonuje okreÊlone zadania Prezesa, je˝eli odr´bne 
przepisy tak stanowià;

4)wykonuje inne zadania z upowa˝nienia Prezesa;
5)sk∏ada Szefowi S∏u˝by Cywilnej sprawozdanie z reali-

zacji zadaƒ wynikajàcych z ustawy z dnia 28 listopada 
2008 r. o s∏u˝bie cywilnej (Dz. U. z 2008 r. Nr 227, 
poz. 1555, z póên. zm.2)).

2.Dyrektor generalny mo˝e powo∏aç zespó∏ do za∏atwienia 
sprawy wykraczajàcej poza zakres dzia∏ania jednej komór-
ki organizacyjnej.

3.Dyrektor generalny mo˝e upowa˝niaç pracowników 
Agencji do za∏atwiania spraw w jego imieniu.

4.Dyrektora generalnego w czasie nieobecnoÊci zast´puje 
dyrektor wskazany zgodnie z przepisami art. 25 ust. 6 
ustawy, o której mowa w ust. 1 pkt 5.

§ 10.

1.Komórkà organizacyjnà kieruje dyrektor, który jest 
odpowiedzialny w szczególnoÊci za:



1)prawid∏owà, efektywnà, oszcz´dnà i terminowà reali-
zacj´ celów oraz zadaƒ komórki organizacyjnej;

2)zapewnienie zgodnoÊci dzia∏ania komórki organizacyj-
nej z prawem powszechnie obowiàzujàcym i regulacja-
mi wewn´trznymi oraz kierunkami dzia∏aƒ okreÊlonymi 
przez Prezesa;

3)ustalanie prawid∏owej organizacji pracy w komórce 
organizacyjnej;

4)skuteczny przep∏yw informacji i wspó∏prac´ z innymi 
komórkami organizacyjnymi;

5)zapewnienie aktualizacji opisów stanowisk pracy i ich 
wartoÊciowania;

6)motywowanie pracowników i stwarzanie mo˝liwoÊci 
do ich rozwoju zawodowego, w tym przedstawianie 
wniosków dotyczàcych awansowania, nagradzania 
i szkolenia;

7)sprawowanie nadzoru nad dyscyplinà pracy pracowni-
ków, w tym przedstawianie wniosków o ukaranie;

8)przeciwdzia∏anie przypadkom dyskryminacji i mobbin-
gu;

9)bezpieczeƒstwo informacji w komórce organizacyjnej, 
w tym w szczególnoÊci informacji chronionych usta-
wowo;

10) wykonywanie zadaƒ wynikajàcych z przepisów 
o ochronie danych osobowych;

11) zapewnienie przestrzegania przepisów dotyczàcych 
spraw obronnych, o ochronie osób i mienia, przeciw-
po˝arowych oraz z zakresu bezpieczeƒstwa i higieny 
pracy.

3.W czasie nieobecnoÊci dyrektora zast´puje zast´pca 
dyrektora lub wyznaczony przez niego pracownik komór-
ki organizacyjnej.

§ 11.

Zast´pca dyrektora kieruje pracami komórki organizacyjnej
w zakresie spraw przydzielonych mu przez dyrektora oraz
odpowiada przed dyrektorem za realizacj´ powierzonych
mu zadaƒ.

§ 12.

Wydzia∏em kieruje naczelnik, który jest odpowiedzialny 
w szczególnoÊci za:

1)prawid∏owà, efektywnà, oszcz´dnà i terminowà reali-
zacj´ celów i zadaƒ wydzia∏u;

2)zgodnoÊç dzia∏ania wydzia∏u z prawem powszechnie 
obowiàzujàcym, regulacjami wewn´trznymi oraz kie-
runkami dzia∏aƒ okreÊlonymi przez Prezesa i dyrektora;

3) przeciwdzia∏anie przypadkom dyskryminacji i mobbin-
gu;

4)bezpieczeƒstwo informacji w wydziale, w tym w szcze-
gólnoÊci ustawowo chronionych;

5)wykonywanie zadaƒ wynikajàcych z przepisów o 
ochronie danych osobowych;

6)przestrzeganie przepisów dotyczàcych spraw obron-
nych, o ochronie osób i mienia, przeciwpo˝arowych 
oraz z zakresu bezpieczeƒstwa i higieny pracy.

§ 13.

1.Pracownik podlega bezpoÊrednio tylko jednemu prze∏o-
˝onemu, od którego otrzymuje polecenia s∏u˝bowe 

i przed którym odpowiada za wykonanie zadaƒ.

2.Pracownik, który otrzyma∏ polecenie s∏u˝bowe od prze∏o-
˝onego wy˝szego szczebla powinien je wykonaç, za-
wiadamiajàc o otrzymanym poleceniu bezpoÊredniego 
prze∏o˝onego, w miar´ mo˝liwoÊci przed wykonaniem 
polecenia.

§ 14.

1.Komórkà organizacyjnà w∏aÊciwà do wykonania zadania 
jest komórka organizacyjna, do zakresu dzia∏ania której 
nale˝y dana sprawa zgodnie z przepisami regulaminu.

2.W przypadku zadania wykraczajàcego poza zakres dzia-
∏ania jednej komórki organizacyjnej, w∏aÊciwà do jego 
realizacji jest komórka organizacyjna, do której nale˝y 
wi´kszoÊç problemów lub istota zadania.

3.Wspó∏dzia∏anie komórek organizacyjnych nale˝y pro-
wadziç bezpoÊrednio, ograniczajàc korespondencj´ we-
wn´trznà i biurokracj´.

§ 15.

1.Do podpisu Prezesa zastrzega si´:

1)umowy mi´dzynarodowe;
2)decyzje, z zastrze˝eniem ust. 2 pkt 1;
3)zarzàdzenia;
4)pisma kierowane do:

a)Marsza∏ków i Wicemarsza∏ków Sejmu i Senatu, 
pos∏ów i senatorów,

b)Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
c)Prezesa i Wiceprezesów Rady Ministrów, ministrów,
d)centralnych organów administracji rzàdowej,
e)Pierwszego Prezesa Sàdu Najwy˝szego, Prezesa Na-

czelnego Sàdu Administracyjnego, Prezesa Trybuna-
∏u Konstytucyjnego, Przewodniczàcego Trybuna∏u 
Stanu,

f) Prezesa Najwy˝szej Izby Kontroli,
g)Rzecznika Praw Obywatelskich;

5)projekty i plany finansowe dochodów i wydatków 
w cz´Êci 68 bud˝etu paƒstwa.

2.Do podpisu G∏ównego Inspektora Dozoru Jàdrowego 
zastrzega si´:

1)decyzje:
a)nak∏adajàce kary pieni´˝ne,
b)nakazujàce usuni´cie nieprawid∏owoÊci w okre-

Êlonym terminie;
2)wnioski o powo∏anie inspektorów dozoru jàdrowego.

3.W czasie nieobecnoÊci Prezesa pisma, o których mowa 
w ust. 1, podpisuje Wiceprezes.

§ 16.

1.Pisma niezastrze˝one do podpisu Prezesa podpisuje 
w∏aÊciwy dyrektor.

2.Dyrektor podpisuje w szczególnoÊci:

1)umowy zwiàzane z realizacjà zadaƒ komórki;
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2)pisma zawierajàce opinie i stanowiska komórki organi-
zacyjnej w sprawach z jej zakresu dzia∏ania;

3)odpowiedzi na skargi i wnioski;
4)projekty stanowisk zwiàzanych z krytykà prasowà;
5)wnioski w sprawach osobowych i w sprawach dyscy-

pliny pracy.

§ 17.

1.Dokumenty przedstawione do podpisu Prezesowi, Wice-
prezesowi, G∏ównemu Inspektorowi Dozoru Jàdrowego 
albo dyrektorowi generalnemu wymagajà akceptacji lub 
opinii w∏aÊciwego dyrektora.

2.Dokumenty pociàgajàce za sobà skutki finansowe wyma-
gajà akceptacji g∏ównego ksi´gowego.

3.Dokumenty pociàgajàce za sobà nawiàzanie, zmian´ lub 
rozwiàzanie stosunku prawnego oraz akty prawne i doku-
menty zawierajàce opini´ lub stanowisko prawne Agencji 
wymagajà akceptacji dyrektora Departamentu Prawnego.

§ 18.

Do zadaƒ realizowanych przez komórk´ organizacyjnà
nale˝y w szczególnoÊci:

1)udzia∏ w procesie stanowienia prawa, w tym opra-
cowywanie projektów aktów prawnych;

2)prowadzenie uzgodnieƒ wewn´trznych opracowanych 
przez siebie projektów aktów prawnych;

3)opiniowanie projektów dokumentów, w tym projektów 
aktów prawnych opracowanych przez inne komórki 
organizacyjne;

4)opiniowanie projektów dokumentów, w tym projektów 
aktów prawnych inicjowanych przez naczelne i cen-
tralne organy administracji rzàdowej;

5)analizowanie prawa polskiego i mi´dzynarodowego 
w zakresie dzia∏ania komórki organizacyjnej;

6)wspó∏dzia∏anie z innymi komórkami organizacyjnymi, 
organami administracji, partnerami spo∏ecznymi oraz 
innymi podmiotami w kraju i za granicà w zakresie 
realizacji zadaƒ komórki organizacyjnej;

7)udzielanie rzecznikowi prasowemu Prezesa informacji 
i wyjaÊnieƒ;

8)udzielanie audytorowi wewn´trznemu informacji i wy-
jaÊnieƒ, a tak˝e sporzàdzanie i potwierdzanie kopii, 
odpisów, wyciàgów lub zestawieƒ dokumentów, infor-
macji i danych oraz innych materia∏ów zwiàzanych 
z funkcjonowaniem Agencji;

9)udzia∏ w prowadzeniu zamówieƒ publicznych;
10) realizacja zadaƒ z zakresu dost´pu do informacji 

publicznej;
11) realizacja zadaƒ z zakresu ochrony informacji, 

w szczególnoÊci danych osobowych i informacji 
niejawnych;

12) realizacja zadaƒ z zakresu obronnoÊci, zarzàdzania 
kryzysowego i ochrony infrastruktury krytycznej;

13) udzia∏ w tworzeniu dokumentów planistycznych 
Agencji oraz sprawozdania z dzia∏alnoÊci Prezesa;

14) udzia∏ w przygotowaniu odpowiedzi na:
a)skargi,
b)wnioski,
c)dezyderaty,
d)interpelacje,

e)zapytania poselskie;
15) podejmowanie dzia∏aƒ w celu podnoszenia jakoÊci 

funkcjonowania Agencji.

Rozdzia∏ IV
Zakresy dzia∏aƒ komórek organizacyjnych

Oddzia∏ I
Biuro Dyrektora Generalnego

§ 19.

1.Biuro Dyrektora Generalnego odpowiada za realizacj´ 
zadaƒ dyrektora generalnego.

2.Do zakresu dzia∏ania Biura Dyrektora Generalnego nale˝y 
w szczególnoÊci:

1)bie˝àca obs∏uga dyrektora generalnego;
2)koordynacja wspó∏pracy dyrektora generalnego z ko-

mórkami organizacyjnymi;
3)koordynacja naborów pracowników;
4)koordynacja sporzàdzania opisów stanowisk pracy, 

wartoÊciowania stanowisk pracy oraz przeprowadzania 
ocen okresowych;

5)prowadzenie spraw kadrowych;
6)projektowanie oraz realizacja zadaƒ w zakresie rozwo-

ju zawodowego cz∏onków korpusu s∏u˝by cywilnej;
7)nadzór i kontrola nad przestrzeganiem przepisów doty-

czàcych ochrony pracy oraz bezpieczeƒstwa i higieny 
pracy;

8)gospodarka Êrodkami funduszu socjalnego;
9)koordynacja udzielania zamówieƒ publicznych;

10) przeprowadzanie analiz funkcjonowania Agencji, pro-
jektowanie i wdra˝anie rozwiàzaƒ w zakresie zarzàdza-
nia strategicznego;

11) prowadzenie polityki inwestycyjnej Agencji;
12) koordynacja obiegu dokumentów w Agencji;
13) prowadzenie archiwum Agencji;
14) budowa i utrzymanie systemów teleinformatycznych 

Agencji;
15) obs∏uga kont poczty elektronicznej pracowników 

Agencji;
16) gospodarka zasobami bibliotecznymi Agencji i ich 

udost´pnianie.

3.Do zakresu dzia∏ania Zespo∏u Obs∏ugi nale˝y w szczegól-
noÊci:

1)wyposa˝enie Agencji w sprz´t biurowy, materia∏y 
eksploatacyjne, urzàdzenia techniczne i Êrodki ∏àcznoÊci 
oraz transportu;

2)gospodarka sk∏adnikami majàtkowymi Agencji i pro-
wadzenie ich ewidencji;

3)zarzàdzanie pomieszczeniami Agencji.

Oddzia∏ II
Centrum do Spraw Zdarzeƒ Radiacyjnych

§ 20.

1.Centrum do spraw Zdarzeƒ Radiacyjnych odpowiada za
realizacj´ zadaƒ Prezesa w zakresie systematycznej 
oceny sytuacji radiacyjnej kraju oraz udzia∏u w post´-
powaniach w przypadkach zdarzeƒ radiacyjnych, w tym 
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za przygotowanie informacji, ˝e w wyniku zdarzenia 
radiacyjnego powodujàcego zagro˝enie publiczne mo˝e 
nastàpiç przekroczenie poziomów interwencyjnych.

2.Do zakresu dzia∏ania Biura Obs∏ugi Roszczeƒ nale˝y 
w szczególnoÊci:

1)prowadzenie archiwum by∏ych Zak∏adów Produkcji Rud 
Uranu w Kowarach;

2)wyp∏aty Êwiadczeƒ przys∏ugujàcych by∏ym pracowni-
kom Zak∏adów Produkcji Rud Uranu w Kowarach 
i innym uprawnionym osobom;

3)informowanie by∏ych pracowników Zak∏adów Produkcji 
Rud Uranu w Kowarach o obowiàzujàcym trybie post´-
powania w zakresie roszczeƒ i udzielanie im pomocy 
prawnej;

4)reprezentowanie Prezesa w sprawach dotyczàcych 
przyznawania Êwiadczeƒ by∏ym pracownikom Zak∏a-
dów Produkcji Rud Uranu w Kowarach;

5)wspó∏praca z wojewodà dolnoÊlàskim w sprawach 
dokumentacji szkód górniczych na terenach nale˝àcych
do by∏ych Zak∏adów Produkcji Rud Uranu w Kowarach;

6)wspó∏praca z wojewodà dolnoÊlàskim i innymi organa-
mi administracji paƒstwowej na terenach obj´tych 
w przesz∏oÊci górnictwem rud uranu w zakresie 
dokumentacji dotyczàcej oceny nara˝enia ludnoÊci na 
promieniowanie jonizujàce;

7)prowadzenie dozymetrycznych pomiarów Êrodowis-
kowych, w tym systematycznego monitoringu terenu 
po zrekultywowanym stawie osadowym w Kowarach.

3.Do zakresu dzia∏ania Wydzia∏u Monitoringu i Progno-
zowania nale˝y w szczególnoÊci:

1)zbieranie, weryfikacja i analiza informacji otrzymy-
wanych:
a)ze stacji wczesnego wykrywania ska˝eƒ promie-

niotwórczych,
b)z placówek prowadzàcych pomiary ska˝eƒ promie-

niotwórczych,
c)od s∏u˝b, które dysponujà danymi potrzebnymi do

oceny sytuacji radiacyjnej kraju, w tym s∏u˝by 
meteorologicznej;

2)weryfikacja i analiza informacji uzyskiwanych ze
êróde∏ innych ni˝ wymienione w pkt 1;

3)mi´dzynarodowa wymiana danych z monitoringu 
radiacyjnego;

4)tworzenie oraz obs∏uga baz danych i systemów 
informatycznych istotnych dla oceny sytuacji radia-
cyjnej kraju;

5)dokonywanie analiz, prognoz i ocen:
a)rozwoju sytuacji radiacyjnej kraju,
b)zagro˝enia ludnoÊci i Êrodowiska;

6)koordynacja dzia∏ania stacji wczesnego wykrywania 
ska˝eƒ promieniotwórczych i placówek prowadzàcych 
pomiary ska˝eƒ promieniotwórczych;

7)udzia∏ w procesie zatwierdzania technik i programów 
pomiarowych oraz organizacji pomiarów stosowanych 
przez stacje wczesnego wykrywania ska˝eƒ promienio-
twórczych i placówki prowadzàce pomiary ska˝eƒ 
promieniotwórczych;

8)prowadzenie nadzoru nad dozymetrycznymi pomiara-
mi Êrodowiskowymi prowadzonymi przez Biuro Obs∏u-
gi Roszczeƒ, w tym nad systematycznym monito-
ringiem terenu po zrekultywowanym stawie osadowym 

w Kowarach.

4.Do zakresu dzia∏ania Wydzia∏u Zarzàdzania Kryzysowego 
nale˝y w szczególnoÊci:

1)przyjmowanie i weryfikacja informacji o zdarzeniach 
radiacyjnych;

2)mi´dzynarodowa wymiana informacji o zdarzeniach 
radiacyjnych;

3)zapewnienie funkcjonowania:
a)krajowych punktów kontaktowych powo∏anych w 

celu wykonywania zadaƒ Prezesa wynikajàcych 
z mi´dzynarodowego systemu powiadamiania o zda-
rzeniach radiacyjnych w zakresie wczesnego powia-
damiania o awarii jàdrowej, pomocy w przypadku 
awarii jàdrowej lub zagro˝enia radiacyjnego, ochrony 
fizycznej materia∏ów jàdrowych i o nielegalnym 
obrocie tymi materia∏ami, jak równie˝ w celu wyko-
nania zobowiàzaƒ Rzeczypospolitej Polskiej wynikajà-
cych z dwustronnych umów mi´dzynarodowych,

b)zespo∏u zarzàdzania kryzysowego w Agencji;
4)pe∏nienie funkcji s∏u˝by awaryjnej Prezesa;
5)udzielanie pomocy w ocenie wielkoÊci powsta∏ego za-

gro˝enia radiacyjnego;
6)doradztwo w zakresie:

a) likwidacji zagro˝enia,
b)usuwania skutków zdarzenia radiacyjnego;

7)przygotowywanie projektów:
a)komunikatów dla ludnoÊci o sytuacji radiacyjnej, w 

tym o poziomie ska˝eƒ promieniotwórczych w wa-
runkach normalnych i w sytuacji zdarzeƒ radiacyj-
nych,

b)informacji o powstaniu zagro˝enia publicznego 
o zasi´gu wojewódzkim lub krajowym odpowiednio 
dla w∏aÊciwego wojewody lub Rady Ministrów,

c) informacji o zdarzeniu radiacyjnym wraz z prognozà 
rozwoju sytuacji radiacyjnej kraju dla przewodniczà-
cego odpowiedniego rzàdowego zespo∏u do spraw 
kryzysowych,

d)informacji o mo˝liwoÊci nastàpienia przekroczenia 
poziomów interwencyjnych w wyniku zdarzenia radia-
cyjnego powodujàcego zagro˝enie publiczne o zasi´-
gu wojewódzkim lub krajowym,

e)informacji dla ludnoÊci, która w przypadku wystàpie-
nia zdarzenia radiacyjnego mog∏aby otrzymaç dawk´ 
promieniowania jonizujàcego przekraczajàcà dawk´ 
granicznà dla ogó∏u ludnoÊci o mo˝liwych do zasto-
sowania Êrodkach ochrony zdrowia oraz o dzia∏a-
niach, jakie powinna podjàç w razie wystàpienia 
zdarzenia radiacyjnego,

f) raportów o zdarzeniach radiacyjnych powodujàcych 
zagro˝enie publiczne o zasi´gu wojewódzkim lub 
krajowym.

Oddzia∏ III
Departament Bezpieczeƒstwa Jàdrowego

§ 21.

1.Departament Bezpieczeƒstwa Jàdrowego odpowiada za
realizacj´ zadaƒ Prezesa w zakresie bezpieczeƒstwa 
jàdrowego, w tym za funkcjonowanie systemu koordy-
nacji kontroli i nadzoru nad obiektami jàdrowymi.

2.Do zakresu dzia∏ania Wydzia∏u Analiz Obiektów Jàdro-
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wych nale˝y w szczególnoÊci:

1)przygotowywanie zezwoleƒ na wykonywanie dzia∏al-
noÊci polegajàcej na budowie, rozruchu, eksploatacji 
i likwidacji obiektów jàdrowych;

2)przeglàd i weryfikacja dokumentacji zwiàzanej z bez-
pieczeƒstwem jàdrowym obiektu jàdrowego:
a)otrzymywanej w ramach wniosku o wydanie zez-

wolenia,
b)okresowych ocen bezpieczeƒstwa,
c)otrzymywanej w ramach wniosku o wydanie wyprze-

dzajàcej opinii dotyczàcej planowanej lokalizacji 
obiektu jàdrowego,

d)otrzymywanej w ramach wniosku o wydanie ogólnej 
opinii dotyczàcej planowanych rozwiàzaƒ organiza-
cyjno-technicznych w przysz∏ej dzia∏alnoÊci oraz pro-
jektów dokumentów, które nale˝y z∏o˝yç wraz z wnio-
skiem o wydanie zezwolenia;

3)prowadzenie analiz bezpieczeƒstwa pozwalajàcych na
weryfikacj´ dokumentacji dostarczonej przez jednostki 
nadzorowane;

4)wspó∏praca z organizacjami wsparcia technicznego 
w zakresie zlecania i odbioru analiz bezpieczeƒstwa 
których wykonanie jest niemo˝liwe w ramach prac 
w∏asnych Agencji;

5)przygotowywanie analiz przydatnoÊci dla Agencji 
dost´pnych kodów obliczeniowych;

6)przekazywanie Szefowi Agencji Bezpieczeƒstwa 
Wewn´trznego kopii wydanych decyzji w sprawie 
wydania, odmowy wydania albo cofni´cia zezwolenia 
na wykonywanie dzia∏alnoÊci, o której mowa w pkt 1.

3.Do zakresu dzia∏ania Wydzia∏u Kontroli Obiektów 
Jàdrowych nale˝y w szczególnoÊci:

1)opracowywanie planów kontroli w obiektach jàdro-
wych:

2)przygotowywanie i prowadzenie kontroli w obiektach 
jàdrowych;

3)przygotowywanie protoko∏ów z kontroli;
4)przygotowywanie nakazów lub zakazów, które za-

pewnià usuni´cie bezpoÊredniego zagro˝enia bezpie-
czeƒstwa jàdrowego lub ochrony radiologicznej oraz 
nadzór nad ich realizacjà;

5)przygotowywanie zaleceƒ majàcych na celu popraw´ 
stanu bezpieczeƒstwa jàdrowego lub ochrony radiolo-
gicznej oraz nadzór nad ich realizacjà;

6)przygotowywanie projektów decyzji nakazujàcych usu-
ni´cie nieprawid∏owoÊci w okreÊlonym terminie oraz 
nadzór nad ich realizacjà;

7)przygotowywanie projektów wystàpieƒ pokontrolnych 
w sprawie usuni´cia uchybieƒ we wskazanym terminie 
oraz nadzór nad ich realizacjà;

8)tworzenie sekcji terenowych zwiàzanych z budowà 
i eksploatacjà polskich elektrowni jàdrowych;

9)opracowywanie okresowych i tematycznych sprawo-
zdaƒ z przeprowadzonych kontroli;

10) przygotowywanie projektów decyzji nak∏adajàcych 
kar´ pieni´˝nà;

11) autoryzacja laboratoriów i organizacji eksperckich, 
z których pomocy organy dozoru jàdrowego mogà 
korzystaç w przypadku kontroli elektrowni jàdrowej;

12) prowadzenie rejestru jednostek uprawnionych do
prowadzenia szkolenia dla osób ubiegajàcych si´ 
o uprawnienia do wykonywania czynnoÊci majàcych 

istotne znaczenie dla zapewnienia bezpieczeƒstwa 
jàdrowego i ochrony radiologicznej w jednostce 
organizacyjnej wykonujàcej dzia∏alnoÊç zwiàzanà 
z nara˝eniem, polegajàcà na rozruchu, eksploatacji lub 
likwidacji elektrowni jàdrowej;

13) obs∏uga komisji przeprowadzajàcych egzaminy dla 
osób ubiegajàcych si´ o uprawnienia, o których mowa 
w pkt 12.

4.Do zakresu dzia∏ania Wydzia∏u Nieproliferacji nale˝y 
w szczególnoÊci:

1)nadzór i kontrola ewidencji oraz stanu materia∏ów 
jàdrowych w Polsce, w tym prowadzenie centralnej 
ewidencji materia∏ów jàdrowych;

2)wspó∏praca z Mi´dzynarodowà Agencjà Energii 
Atomowej i Europejskà Wspólnotà Energii Atomowej 
w ramach funkcjonowania mi´dzynarodowego syste-
mu zabezpieczeƒ materia∏ów jàdrowych;

3)prowadzenie samodzielnych oraz wspólnych z Mi´dzy-
narodowà Agencjà Energii Atomowej i Europejskà 
Wspólnotà Energii Atomowej kontroli stanu materia∏ów 
jàdrowych;

4)realizacja zobowiàzaƒ mi´dzynarodowych Rzeczy-
pospolitej Polskiej w zakresie zapobiegania rozprze-
strzenianiu broni jàdrowej;

5)wspó∏praca z re˝imami nieproliferacyjnymi, których 
Rzeczpospolita Polska jest cz∏onkiem;

6)wspó∏praca z ministrem w∏aÊciwym do spraw gospo-
darki w ramach krajowego systemu kontroli eksportu;

7)wspó∏praca z Agencjà Bezpieczeƒstwa Wewn´trznego 
w sprawach zwiàzanych z kontrolà systemów ochrony 
fizycznej krajowych obiektów jàdrowych;

8)wykonywanie zadaƒ, o których mowa w ust. 3 pkt 1
– 7 oraz 9 – 10, w zakresie nadzoru nad ochronà 
fizycznà materia∏ów lub obiektów jàdrowych.

5.Do zakresu dzia∏ania Wydzia∏u Odpadów Promienio-
twórczych nale˝y w szczególnoÊci:

1)koordynacja dzia∏aƒ zwiàzanych z nadzorem i kontrolà 
nad post´powaniem z odpadami promieniotwórczymi 
i wypalonym paliwem jàdrowym w jednostkach 
organizacyjnych wykonujàcych dzia∏alnoÊç polegajàcà 
na:
a)budowie, rozruchu, eksploatacji lub likwidacji obiek-

tów jàdrowych,
b)budowie, eksploatacji, zamkni´ciu lub likwidacji 

sk∏adowisk odpadów promieniotwórczych;
2)koordynacja post´powaƒ w sprawach zezwoleƒ na

wykonywanie dzia∏alnoÊci, o której mowa w pkt 1 lit. b;
3)opracowywanie planów kontroli;
4)przygotowywanie i prowadzenie kontroli w jedno-

stkach organizacyjnych, o których mowa w pkt 1;
5)przygotowywanie nakazów lub zakazów, które zapew-

nià usuni´cie bezpoÊredniego zagro˝enia bezpie-
czeƒstwa jàdrowego lub ochrony radiologicznej oraz 
nadzór nad ich realizacjà;

6)przygotowywanie zaleceƒ majàcych na celu popraw´ 
stanu bezpieczeƒstwa jàdrowego lub ochrony radiolo-
gicznej oraz nadzór nad ich realizacjà;

7)przygotowywanie projektów decyzji nakazujàcych 
usuni´cie nieprawid∏owoÊci w okreÊlonym terminie 
oraz nadzór nad ich realizacjà;

8)przygotowywanie projektów wystàpieƒ pokontrolnych 
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w sprawie usuni´cia uchybieƒ we wskazanym terminie 
oraz nadzór nad ich realizacjà;

9)przygotowywanie decyzji nak∏adajàcych kar´ pie-
ni´˝nà;

10) opracowywanie okresowych i tematycznych spra-
wozdaƒ z przeprowadzonych kontroli;

11) przekazywanie Szefowi Agencji Bezpieczeƒstwa 
Wewn´trznego kopii wydanych decyzji administra-
cyjnych w sprawie wydania, odmowy wydania albo 
cofni´cia zezwolenia na wykonywanie dzia∏alnoÊci, 
o której mowa w pkt 1 lit. b.

6.Do zakresu dzia∏ania Wydzia∏u Technologii Reakto-
rowych nale˝y w szczególnoÊci:

1)analiza doÊwiadczeƒ z budowy i eksploatacji reakto-
rów badawczych oraz elektrowni jàdrowych na Êwiecie 
z punktu widzenia programu polskiej energetyki jàdro-
wej;

2)analiza zagadnieƒ zwiàzanych z funkcjonowaniem 
poszczególnych systemów oraz elementów konstrukcji 
i wyposa˝enia obiektów jàdrowych w tym ich klasy-
fikacji bezpieczeƒstwa;

3)gromadzenie i opracowywanie danych zwiàzanych 
z dost´pnymi na rynku modelami reaktorów;

4)analiza zagadnieƒ zwiàzanych z kontrolà systemów 
zapewnienia jakoÊci prac zwiàzanych z budowà 
obiektów jàdrowych oraz produkcjà systemów 
i elementów konstrukcji i wyposa˝enia obiektów 
jàdrowych;

5)analiza zagadnieƒ zwiàzanych z weryfikacjà zinte-
growanych systemów zarzàdzania posiadanych przez 
jednostki organizacyjne wyst´pujàce o zezwolenie na
wykonywanie dzia∏alnoÊci polegajàcej na budowie, 
rozruchu lub eksploatacji obiektu jàdrowego lub 
wykonujàce takà dzia∏alnoÊç.

Oddzia∏ IV
Departament Ekonomiczno – Bud˝etowy

§ 22.

1.Departament Ekonomiczno – Bud˝etowy odpowiada za
realizacj´ zadaƒ Prezesa jako dysponenta cz´Êci 68 
bud˝etu paƒstwa.

2.Departament Ekonomiczno – Bud˝etowy odpowiada za
realizacj´ zadaƒ g∏ównego ksi´gowego Agencji.

3.Do zakresu dzia∏ania Departamentu Ekonomiczno –
Bud˝etowego nale˝y w szczególnoÊci:

1)prowadzenie spraw zwiàzanych z planowaniem 
bud˝etowym, w tym:
a)przygotowanie projektu bud˝etu Agencji,
b)przygotowanie informacji o projekcie bud˝etu 

Agencji dla Sejmu i Senatu,
c)przygotowanie planu finansowego dochodów i wy-

datków Agencji;
2)prowadzenie rachunkowoÊci Agencji;
3)przygotowywanie sprawozdawczoÊci bud˝etowej;
4)przygotowywanie informacji o wykonaniu bud˝etu;
5)dokonywanie wst´pnej kontroli zgodnoÊci operacji fi-

nansowych z planem finansowym dochodów i wydat-
ków Agencji;

6)dokonywanie wst´pnej kontroli kompletnoÊci i rzetel-
noÊci dokumentów dotyczàcych operacji finansowych;

7)wykonywanie dyspozycji Êrodkami pieni´˝nymi;
8)prowadzenie obrotu gotówkowego;
9)naliczanie p∏ac oraz monitoring wykorzystania funduszu 

p∏ac;
10) planowanie i gospodarka Êrodkami na nagrody 

i premie oraz dodatkowe wynagrodzenia roczne;
11) wykonywanie zadaƒ z tytu∏u wyp∏at wynagrodzeƒ 

i zasi∏ków z ubezpieczenia spo∏ecznego;
12) rozliczanie wynagrodzeƒ z tytu∏u potràceƒ;
13) nadzór i kontrola nad realizacjà umów o dofinanso-

wanie dzia∏alnoÊci w celu zapewnienia bezpieczeƒ-
stwa jàdrowego i ochrony radiologicznej kraju przy 
stosowaniu promieniowania jonizujàcego.

Oddzia∏ V
Departament Ochrony Radiologicznej

§ 23.

1.Departament Ochrony Radiologicznej odpowiada za
realizacj´ zadaƒ Prezesa w zakresie ochrony radiolo-
gicznej.

2.Do zakresu dzia∏ania Departamentu Ochrony Radiolo-
gicznej nale˝y w szczególnoÊci:

1)przyjmowanie zg∏oszeƒ i przygotowywanie zezwoleƒ 
dotyczàcych wykonywania dzia∏alnoÊci zwiàzanej 
z nara˝eniem, polegajàcej na:
a)wytwarzaniu, przetwarzaniu, przechowywaniu, sk∏a-

dowaniu, transporcie lub stosowaniu materia∏ów 
jàdrowych, êróde∏ i odpadów promieniotwórczych 
oraz obrocie nimi, a tak˝e na wzbogacaniu izoto-
powym,

b)produkowaniu, instalowaniu, stosowaniu i obs∏udze 
urzàdzeƒ zawierajàcych êród∏a promieniotwórcze 
oraz obrocie tymi urzàdzeniami,

c)uruchamianiu i stosowaniu urzàdzeƒ wytwarzajà-
cych promieniowanie jonizujàce,

d)uruchamianiu pracowni, w których majà byç stoso-
wane êród∏a promieniowania jonizujàcego, w tym 
pracowni rentgenowskich,

e)zamierzonym dodawaniu substancji promieniotwór-
czych w procesie produkcyjnym wyrobów po-
wszechnego u˝ytku i wyrobów medycznych, 
wyrobów medycznych do diagnostyki in vitro, 
wyposa˝enia wyrobów medycznych, wyposa˝enia 
wyrobów medycznych do diagnostyki in vitro, akty-
wnych wyrobów medycznych do implantacji, w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 20 maja 2010 r. 
o wyrobach medycznych (Dz. U. Nr 107, poz. 679, 
z póên. zm.[3])), obrocie tymi wyrobami oraz przywozie 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i wywozie 
z tego terytorium tych wyrobów i wyrobów 
powszechnego u˝ytku, do których dodano substan-
cje promieniotwórcze,

f) zamierzonym podawaniu substancji promieniotwór-
czych ludziom i zwierz´tom w celu diagnostyki, le-
czenia lub badaƒ naukowych;

2)przygotowywanie projektów decyzji:
a)o nadaniu lub cofni´ciu uprawnieƒ inspektora 

ochrony radiologicznej lub do zatrudnienia na stano-
wisku majàcym istotne znaczenie dla zapewnienia 
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bezpieczeƒstwa jàdrowego i ochrony radiologicznej,
b)o dopuszczeniu do egzaminu osoby ubiegajàcej si´ 

o uprawnienia, o których mowa w lit. a,
c)nak∏adajàcej kar´ pieni´˝nà;

3)prowadzenie:
a)rejestru êróde∏ wysokoaktywnych, z którymi jest 

wykonywana dzia∏alnoÊç, oraz innych zamkni´tych 
êróde∏ promieniotwórczych stosowanych i prze-
chowywanych w jednostkach organizacyjnych wy-
konujàcych na podstawie zezwolenia dzia∏alnoÊç 
polegajàcà na stosowaniu lub przechowywaniu 
zamkni´tych êróde∏ promieniotwórczych lub urzà-
dzeƒ zawierajàcych takie êród∏a,

b)rejestru jednostek uprawnionych do prowadzenia 
szkoleƒ dla osób ubiegajàcych si´ o uprawnienia:
- inspektora ochrony radiologicznej,
- do zajmowania stanowiska majàcego istotne 

znaczenie dla zapewnienia bezpieczeƒstwa jàdro-
wego i ochrony radiologicznej,

c) rejestru jednostek prowadzàcych dzia∏alnoÊç, o
której mowa w pkt 1,

d)centralnego rejestru dawek indywidualnych;
4)wydawanie indywidualnych dokumentów nara˝enia 

pracownika zewn´trznego;
5)wykonywanie nadzoru i kontroli w zakresie bez

pieczeƒstwa jàdrowego i ochrony radiologicznej 
dzia∏alnoÊci, o której mowa w pkt 1;

6)przygotowywanie nakazów lub zakazów, które 
zapewnià usuni´cie bezpoÊredniego zagro˝enia bez-
pieczeƒstwa jàdrowego lub ochrony radiologicznej 
oraz nadzór nad ich realizacjà;

7)przygotowywanie zaleceƒ majàcych na celu popraw´ 
stanu bezpieczeƒstwa jàdrowego lub ochrony radiolo-
gicznej oraz nadzór nad ich realizacjà;

8)przygotowywanie projektów decyzji nakazujàcych 
usuni´cie nieprawid∏owoÊci w okreÊlonym terminie 
oraz nadzór nad ich realizacjà;

9)przygotowywanie projektów wystàpieƒ pokontrolnych 
w sprawie usuni´cia uchybieƒ we wskazanym terminie 
oraz nadzór nad ich realizacjà;

10) obs∏uga komisji przeprowadzajàcych egzaminy dla 
osób ubiegajàcych si´ o uprawnienia, o których mowa 
w pkt 3 lit. b oraz o uprawnienia inspektora dozoru 
jàdrowego;

11) przekazywanie informacji z rejestru, o którym mowa 
w pkt 3 lit. d;

12) przekazywanie Szefowi Agencji Bezpieczeƒstwa 
Wewn´trznego kopii wydanych decyzji administra-
cyjnych w sprawie wydania, odmowy wydania albo 
cofni´cia zezwolenia na wykonywanie dzia∏alnoÊci, 
o której mowa w pkt 1;

13) przekazywanie G∏ównemu Inspektorowi Sanitarnemu 
informacji dotyczàcych urzàdzeƒ radiologicznych, na
których stosowanie wydano zezwolenia;

14) przekazywanie wojewódzkim inspektorom sanitar-
nym kopii protoko∏ów kontroli;

15) wspó∏udzia∏ w przygotowywaniu mi´dzynarodowych 
przepisów i norm, a tak˝e krajowych norm ochrony 
radiologicznej, w szczególnoÊci w zakresie przewozu 
materia∏ów promieniotwórczych oraz dokumentów 
z nimi zwiàzanych.

Oddzia∏ VI
Departament Prawny

§ 24.

1.Departament Prawny odpowiada za obs∏ug´ prawnà 
Prezesa i Agencji.

2.Do zakresu dzia∏ania Departamentu Prawnego nale˝y 
w szczególnoÊci:

1)opracowywanie projektów:
a)decyzji Prezesa,
b)zarzàdzeƒ Prezesa,
c) zarzàdzeƒ dyrektora generalnego;

2)zast´pstwo procesowe Prezesa i Agencji przed sàdami 
i innymi organami orzekajàcymi;

3)prowadzenie rejestru:
a)decyzji Prezesa,
b)zarzàdzeƒ Prezesa,
c)porozumieƒ Prezesa z innymi organami administracji,
d)zarzàdzeƒ dyrektora generalnego,
e)spraw sàdowych, w których stronà jest Prezes lub 
Agencja;

4)przygotowywanie i ewidencja upowa˝nieƒ, o których 
mowa w § 7 ust. 3 i § 9 ust. 3;

5)udzielanie wyjaÊnieƒ w sprawie obowiàzujàcego prawa 
w zakresie dzia∏ania Prezesa;

6)upowszechnianie wÊród komórek aktów prawnych 
i orzeczeƒ sàdowych majàcych istotne znaczenie dla 
funkcjonowania Agencji;

7)monitoring prac Sejmu i Senatu zwiàzanych z projekta-
mi aktów normatywnych z zakresu dzia∏ania Prezesa;

8)opiniowanie projektów umów zawieranych przez 
Agencj´;

9)przygotowywanie:
a)wst´pnych opinii o zgodnoÊci projektowanych 

w Agencji przepisów z przepisami prawa Unii 
Europejskiej,

b)tabel zgodnoÊci projektowanych w Agencji prze-
pisów z przepisami prawa Unii Europejskiej;

10) przygotowywanie i opiniowanie projektów umów 
mi´dzynarodowych oraz innych dokumentów o
wspó∏pracy w zakresie bezpieczeƒstwa jàdrowego 
i ochrony radiologicznej, a tak˝e prowadzenie procedur 
zwiàzania nimi;

11) wydawanie dziennika urz´dowego Agencji.

Oddzia∏ VII
Gabinet Prezesa

§ 25.

1.Gabinet Prezesa zapewnia obs∏ug´ Prezesa i Wicepreze-
sa.

2.Gabinet Prezesa odpowiada w szczególnoÊci za koordy-
nacj´ pracy komórek organizacyjnych, a tak˝e realizacj´ 
zadaƒ Prezesa w zakresie informacji spo∏ecznej oraz 
wspó∏pracy mi´dzynarodowej w sprawach bezpieczeƒ-
stwa jàdrowego i ochrony radiologicznej.

3.Gabinet Prezesa odpowiada za realizacj´ zadaƒ rzecznika 
prasowego Prezesa.
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4.Do zakresu dzia∏ania Gabinetu Prezesa nale˝y 
w szczególnoÊci:

1)obs∏uga medialna Agencji;
2)redakcja projektów, o których mowa w § 20 ust. 4 pkt 7;
3)przekazywanie ludnoÊci, która w przypadku wystàpie-

nia zdarzenia radiacyjnego mog∏aby otrzymaç dawk´ 
promieniowania jonizujàcego przekraczajàcà dawk´ 
granicznà dla ogó∏u ludnoÊci informacji o mo˝liwych 
do zastosowania Êrodkach ochrony zdrowia oraz 
o dzia∏aniach, jakie powinna podjàç w razie wystà-
pienia zdarzenia radiacyjnego;

4)zarzàdzanie witrynà internetowà i Biuletynem Infor-
macji Publicznej Agencji, w tym umieszczanie w Biu-
letynie Informacji Publicznej, na stronach pod-
miotowych Agencji informacji wymaganych przepisami 
prawa;

5)udost´pnianie na zasadach okreÊlonych w przepisach 
o udost´pnianiu informacji o Êrodowisku i jego 
ochronie, udziale spo∏eczeƒstwa w ochronie Êrodo-
wiska oraz o ocenach oddzia∏ywania na Êrodowisko 
informacji dotyczàcych obiektów jàdrowych;

6)prowadzenie dzia∏alnoÊci wydawniczej z zakresu bez-
pieczeƒstwa jàdrowego i ochrony radiologicznej;

7)obs∏uga cz∏onkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w orga-
nizacjach mi´dzynarodowych, w których Prezes repre-
zentuje Rzeczpospolità Polskà;

8)prowadzenie spraw wspó∏pracy Prezesa w zakresie 
bezpieczeƒstwa jàdrowego i ochrony radiologicznej 
z Europejskà Wspólnotà Energii Atomowej, Unià 
Europejskà, innymi organizacjami mi´dzynarodowymi 
oraz urz´dami dozoru jàdrowego;

9)prowadzenie spraw wspó∏pracy Prezesa w zakresie 
realizacji polityki zagranicznej paƒstwa w sprawach 
bezpieczeƒstwa jàdrowego i ochrony radiologicznej;

10) przygotowywanie projektów stanowisk Rzàdu 
Rzeczypospolitej Polskiej dotyczàcych dokumentów 
Unii Europejskiej w zakresie bezpieczeƒstwa jàdro-
wego i ochrony radiologicznej;

11) zawieranie i wykonywanie umów mi´dzynaro-
dowych oraz innych dokumentów o wspó∏pracy 
w zakresie bezpieczeƒstwa jàdrowego i ochrony 
radiologicznej;

12) prowadzenie wyodr´bnionej organizacyjnie kance-
larii tajnej.

5.Do zakresu dzia∏ania Wydzia∏u Prezydialnego nale˝y 
w szczególnoÊci:

1)monitoring jakoÊci pracy komórek organizacyjnych 
oraz jej zgodnoÊci z kierunkami wyznaczonymi przez 
Prezesa;

2)przygotowywanie planu pracy Prezesa;
3)zarzàdzanie kalendarzem Prezesa;
4)zarzàdzanie korespondencjà kierowanà do Prezesa 

i Wiceprezesa, w tym jej ewidencja i dekretowanie 
zgodnie z regulaminem i wytycznymi Prezesa;

5)koordynacja wspó∏pracy Agencji z organami admini-
stracji;

6)koordynacja prac legislacyjnych oraz prac nad
dokumentami opracowywanymi przez lub na polece-
nie Rady Ministrów, Prezesa Rady Ministrów lub 
ministrów;

7)koordynacja udzielania odpowiedzi na interpelacje 
i zapytania, wnioski, skargi, interwencje pos∏ów i sena-

torów oraz dezyderaty i opinie komisji sejmowych, 
pos∏ów i senatorów;

8)koordynacja za∏atwiania spraw skarg i wniosków;
9)koordynacja kontroli zewn´trznych i gromadzenie do-

kumentacji z tych kontroli;
10) koordynacja wykonywania zadaƒ zwiàzanych z

obronnoÊcià i obronà cywilnà kraju;
11) koordynacja wykonywania zadaƒ zwiàzanych z ochro-

nà danych osobowych w Agencji;
12) koordynacja kontaktów z podmiotami prowadzàcy-

mi zawodowà dzia∏alnoÊç lobbingowà;
13) obs∏uga administracyjna:

a)Rady do spraw Bezpieczeƒstwa Jàdrowego i Ochro-
ny Radiologicznej;

b)audytora wewn´trznego;
c)pe∏nomocnika do spraw ochrony informacji nie-

jawnych;
14) zapewnienie warunków niezb´dnych do niezale˝-

nego, obiektywnego i efektywnego prowadzenia au-
dytu wewn´trznego oraz ciàg∏oÊci prowadzenia audytu 
wewn´trznego w Agencji;

15) obs∏uga spotkaƒ Prezesa i Wiceprezesa z partnera-
mi zagranicznymi;

16) organizacja wyjazdów zagranicznych Prezesa, Wice-
prezesa oraz pracowników Agencji.

Rozdzia∏ V
Zakresy dzia∏aƒ

stanowisk podleg∏ych bezpoÊrednio Prezesowi

Oddzia∏ I
Audytor wewn´trzny

§ 26.

1.Audytor wewn´trzny odpowiada za wspieranie Prezesa 
w realizacji celów i zadaƒ przez systematycznà ocen´ 
adekwatnoÊci, skutecznoÊci i efektywnoÊci kontroli 
zarzàdczej oraz czynnoÊci doradcze.

2.Do zakresu dzia∏ania audytora wewn´trznego nale˝y 
w szczególnoÊci:

1)opracowanie rocznego planu audytu wewn´trznego 
i przeprowadzanie audytu wewn´trznego na jego pod-
stawie oraz, w uzasadnionych przypadkach, poza nim, 
a tak˝e sporzàdzanie sprawozdania z jego wykonania;

2)przeprowadzanie analizy ryzyka;
3)przekazywanie, na wniosek kierownika komórki audytu 

wewn´trznego utworzonej w Ministerstwie Ârodowi-
ska, dokumentów i informacji niezb´dnych do realizacji 
nast´pujàcych zadaƒ:
a)gromadzenia planów audytu, sprawozdaƒ z wykona-

nia planów oraz innych, niezb´dnych dla komitetu 
audytu, informacji z jednostek sektora finansów pub-
licznych podleg∏ych Ministrowi Ârodowiska lub przez 
niego nadzorowanych,

b)przygotowania zbiorczych informacji o istotnych 
ryzykach i s∏aboÊciach kontroli zarzàdczej oraz pro-
ponowanych usprawnieniach kontroli zarzàdczej,

c) zapewnienia obs∏ugi organizacyjnej komitetu audytu,
d)prowadzenia innych dzia∏aƒ majàcych na celu 

wsparcie komitetu audytu;
4)wspó∏praca z Ministrem Finansów w zakresie ustale-

nia sposobu przeprowadzenia czynnoÊci w Agencji;
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5)przedstawianie Ministrowi Finansów, na jego wniosek, 
w ka˝dym czasie, informacji i dokumentów zwiàza-
nych z prowadzeniem audytu wewn´trznego.

Oddzia∏ II
Pe∏nomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych

§ 27.

1.Pe∏nomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych 
odpowiada za realizacj´ zadaƒ Prezesa w zakresie 
ochrony informacji niejawnych.

2.Do zadaƒ pe∏nomocnika do spraw ochrony informacji 
niejawnych nale˝y w szczególnoÊci:

1)zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym 
stosowanie Êrodków bezpieczeƒstwa fizycznego oraz 
systemów teleinformatycznych, w których sà prze-
twarzane informacje niejawne;

2)zarzàdzanie ryzykiem bezpieczeƒstwa informacji nie-
jawnych, w tym szacowanie ryzyka;

3)kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrze-
gania przepisów o ochronie tych informacji, w szcze-
gólnoÊci okresowa kontrola ewidencji, materia∏ów 
i obiegu dokumentów;

4)opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony infor-
macji niejawnych w Agencji, w tym w razie wpro-

wadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego 
realizacji;

5)prowadzenie:
a)szkoleƒ w zakresie ochrony informacji niejawnych,
b)zwyk∏ych post´powaƒ sprawdzajàcych oraz kontrol-

nych post´powaƒ sprawdzajàcych,
c)wykazu osób zatrudnionych w Agencji albo wykonu-

jàcych czynnoÊci zlecone, które posiadajà upraw-
nienia do dost´pu do informacji niejawnych, oraz 
osób, którym odmówiono wydania poÊwiadczenia 
bezpieczeƒstwa lub je cofni´to;

6)przekazywanie Agencji Bezpieczeƒstwa Wewn´trznego 
danych osób uprawnionych do dost´pu do informacji 
niejawnych, a tak˝e osób, którym odmówiono wyda-
nia poÊwiadczenia bezpieczeƒstwa lub wobec których 
podj´to decyzj´ o cofni´ciu poÊwiadczenia bezpie-
czeƒstwa;

7)zawiadamianie Prezesa o naruszeniu przepisów 
o ochronie informacji niejawnych w Agencji i podej-
mowanie dzia∏aƒ zmierzajàcych do wyjaÊnienia okoli-
cznoÊci tego naruszenia oraz ograniczenia jego negaty-
wnych skutków;

8)zawiadamianie Agencji Bezpieczeƒstwa Wewn´trznego 
o naruszeniu przepisów o ochronie informacji nie-
jawnych o klauzuli „poufne” lub wy˝szej;

9)nadzorowanie pracy wyodr´bnionej organizacyjnie 
kancelarii tajnej.
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